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1. การตั้งค่าโรงเรียน 
Click ท่ี Tab การตั้งค่า  ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่าโรงเรียน เลือกเมนู ตั้งค่าโรงเรียน   เพื่อตั้งค่าเก่ียวกบั 
Profile ของโรงเรียน 
 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
ช่ือโรงเรียน  บนัทึกช่ือของโรงเรียน (เป็นช่ือท่ีจะแสดงในรายงานและ

แบบฟอร์มต่าง ๆ) 
ท่ีอยู ่ บนัทึกท่ีอยูข่องโรงเรียน 
โทรศพัท ์ บนัทึกหมายเลขโทรศพัทข์องโรงเรียน 
โทรสาร บนัทึกหมายเลขโทรสาร (FAX) ของโรงเรียน 
อีเมล์ บนัทึก email ของโรงเรียน 
หมายเลขเสียภาษี/บตัรประชาชน บนัทึกเลขท่ีผูเ้สียภาษีของโรงเรียน  
สกุลเงินท่ีใช ้ เลือกสกุลเงินท่ีใชใ้นการรับ-จ่าย Click เลือก Thai Baht 
โลโกโ้รงเรียน ใหม่ (.jpg) Click ตรง Choose file เพื่อเลือก File โลโก ้ท่ีเป็นรูปภาพ  
บญัชีสกุลเงินทุนอตัโนมติั Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √ 
ปีบญัชี Click เลือกปีบญัชีปัจจุบนัท่ีเร่ิมตน้ใชง้าน  
ระยะเวลาการเสียภาษี บนัทึก 1 เดือน 
ระยะเวลาคร้ังสุดทา้ยเสียภาษี บนัทึก 1 เดือนก่อน 
ฐานส าหรับการค านวณราคา
อตัโนมตั 

Click เลือก จ านวนรายการราคามาตรฐาน 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
หมดเวลาการล็อกอิน บนัทึกระยะเวลาท่ีจะใหร้ะบบ Log out  เช่น 6000 วินาที (10 

นาที) หากไม่ใชง้านระบบจะ Log out  
 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลหรือแกไ้ขเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม  
 

2. ตั้งค่าแสดงผลในแบบฟอร์มใช้งาน  
Click ท่ี Tab การตั้งค่า  ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่าโรงเรียน เลือกเมนู ตั้งค่ารูปแบบฟอร์มใชง้าน   เพื่อตั้งค่า
ทัว่ไปเก่ียวกบัการแสดงผลในแบบฟอร์มต่าง ๆ 
 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 

ต าแหน่งทศนิยม :- (เป็นการระบุการแสดงจ านวนทศนิยม) 
  ราคา/จ านวนเงิน Click เลือก 2 หมายถึงใหแ้สดงทศนิยม 2 ต าแหน่ง 
  ปริมาณ Click เลือก 2 หมายถึงใหแ้สดงทศนิยม 2 ต าแหน่ง 
  อตัราแลกเปล่ียน Click เลือก 4 หมายถึงใหแ้สดงทศนิยม 4 ต าแหน่ง 
  ร้อยละ Click เลือก 1 หมายถึงใหแ้สดงทศนิยม 1 ต าแหน่ง 
Date format :-  
  Date format Click เลือก DDMMYYY (วนัท่ี เดือน ปี) 
  ตวัคัน่วนัท่ี Click เลือก / 
  ตวัคัน่หลกัพนั Click เลือก , 
  ตวัคัน่ทศนิยม Click เลือก . 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 

Report :- (การแสดงผลของรายงานต่าง ๆ) 
  Default report destination Click เลือก รูปแบบไฟล ์PDF/เคร่ืองพิมพ ์ 
  Default report orientation Click เลือก Portrait   
ทัว่ไป :-  
  แสดงค าแนะน าส าหรับผูใ้ชใ้หม่ Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √ 
  แสดงขอ้มูล GL Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √ 
  แสดงรหสัสินคา้ Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √ 
  ขนาดหนา้ Click เลือก  A4 
  แทบ็เร่ิมตน้ Click เลือก Tab Menu หลกั ท่ีจะใหแ้สดงเป็นล าดบัแรก เช่น 

นกัเรียนและรายได ้
  รายละเอียดการพิมพ ์ Click เลือก  สนบัสนุนการพิมพเ์บราวเ์ซอร์ 
  ใชไ้อคอนแทนการใชข้อ้ความ Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √ 
  จ  าวนัท่ีเอกสารคร้ังสุดทา้ย Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √ 
  ขนาดหนา้ Query 10   (User สามารถเปล่ียนจ านวนหนา้ได)้ 
  Transaction days 30   (User สามารถเปล่ียนจ านวนวนัได)้ 
  ภาษา Click เลือก Thai กรณีตอ้งการใหแ้สดงขอ้มูลเป็นภาษาไทย 
 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลหรือแกไ้ขเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม  
 

3.  การตั้งค่า Transaction Reference 
Click ท่ี Tab การตั้งค่า เลือกเมนู Transaction Reference  เป็นการตั้งค่ารหสัประเภทรายการ  และเลขท่ี
ของรายการแต่ละประเภท   
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
Transaction type Click เลือกประเภทของรายการ  
Reference pattern  Field แรก บนัทึกรหสัรายการ (Prifix)  เช่น JV เป็นรายการทัว่ไป   
 Field ท่ี 2 บนัทึกหมายเลขอา้งอิง  (Pattern) เช่น  YYYY/0001 
Set as default for this type Yes 
 
เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม  
 

Transaction reference ท่ีตั้งค่าไวแ้ลว้  ก่อนใชง้าน  User สามารถแกไ้ขไดด้ว้ยการ Click ท่ี   เพื่อ
แกไ้ข Prefix และ Pattern ได ้ เช่น ถา้ไม่ตอ้งการ Prefix ก็ลบใหเ้ป็นค่าวา่ง แลว้ Click ท่ีปุ่ม  

                    
 

หมายเหตุ  Transaction Reference เป็นการก าหนดให้ระบบ Run เลขทีอั่ตโนมัติ  เมื่อมีการบันทกึ

รายการบัญชีไปแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขได้  ดังน้ัน  หากไม่ต้องการใช้ Prefix และ Pattern น้ี ให้แก้ไข
ก่อนทีจ่ะเร่ิมใช้งาน 



School accounting system – Bilingual school  2018 

 

 Page 6 
 

 

4.  ตั้งค่าประเภทภาษ ี
Click ท่ี Tab การตั้งค่า เลือกเมนู การก าหนดประเภทภาษี  

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
ค าอธิบาย บนัทึกประเภทภาษี เช่น ภาษีมูลค่าเพิ่ม  
อตัราภาษี ระบุอตัราภาษีตามประเภทภาษี  
บญัชีขาย บนัทึกรหสับญัชีขายหรือบญัชีรายไดท่ี้สัมพนัธ์กบัภาษี 
บญัชีซ้ือ บนัทึกรหสับญัชีซ้ือหรือบญัชีค่าใชจ่้ายท่ีสัมพนัธ์กบัภาษี 

  
เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

5. ตั้งค่ากลุ่มภาษ ี
Click ท่ี Tab การตั้งค่า เลือกเมนู กลุ่มภาษี 

 
 
บนัทึกช่ือกลุ่มภาษีตรงค าอธิบาย 
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เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

กลุ่มภาษีท่ีตั้งค่าไวแ้ลว้  ก่อนใชง้าน  User สามารถแกไ้ขไดด้ว้ยการ Click ท่ี  
 

                                                  
 
 

6. ตั้งค่ารายการภาษ ี
Click ท่ี Tab การตั้งค่า เลือกเมนู รายการภาษี 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
ค าอธิบาย บนัทึกประเภทรายการ เช่น สินคา้ท่ีไม่เขา้ระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม  
ไดรั้บยกเวน้ภาษี Click เลือก No 
 
เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

รายการภาษีท่ีตั้งค่าไวแ้ลว้  ก่อนใชง้าน  User สามารถแกไ้ขไดด้ว้ยการ Click ท่ี  
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7.  ตั้งค่าระบบบัญชีแยกประเภท 
Click ท่ี Tab การตั้งค่า เลือกเมนู การตั้งค่าระบบบญัชีแยกประเภท 

 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 

บัญชีแยกประเภททัว่ไป :-  
จ  านวนวนัต่อรอบระยะเวลา บนัทึก 30 วนั 
Account type Click เลือก Numeric 
ก าไรสะสม Click เลือกรหสับญัชีก าไรสะสม 
ก าไร/ขาดทุน ประจ าปี Click เลือกรหสับญัชีก าไร/ขาดทุนประจ าปี 
บญัชีผลต่างอตัราแลกเปล่ียน Click เลือกรหสับญัชีผลต่างจากอตัราแลกเปล่ียน 
บญัชีค่าธรรมเนียมธนาคาร Click เลือกรหสับญัชีค่าธรรมเนียมธนาคาร 
Tax algorithm Click เลือก Tax from Total 
หน่วยงาน/โครงการ :-  
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
ระยะเวลาของหน่วยงาน/โครงการ บนัทึก 365 วนั 
นักเรียนและค่าเล่าเรียน :-  
วงเงินเครดิต บนัทึก  0    
Invoice identification Click เลือก เลขท่ีเอกสาร 
ขอ้ความท่ีแสดงในใบแจง้ค่าเล่าเรียน บนัทึกขอ้ความท่ีตอ้งการให้แสดงในใบแจง้ค่าเล่าเรียน 
บญัชีค่าจดัส่งสินคา้ Click เลือกรหสับญัชีค่าจดัส่งสินคา้ 
Deffered income account Click เลือก Not use 
บญัชีลูกหน้ีค่าเล่าเรียน Click เลือกรหสับญัชีลูกหน้ีนกัเรียน 
บญัชีรายไดค้่าเล่าเรียน Click เลือกรหสับญัชีรายไดค้่าธรรมเนียมการศึกษา 
บญัชีส่วนลดค่าเล่าเรียน Click เลือกรหสับญัชีส่วนลดค่าเล่าเรียน 
บญัชีการช าระเงินพร้อมส่วนลด Click เลือกรหสับญัชีส่วนลดค่าเล่าเรียน 
Quote valid days ระบุ 30 วนั 
หลงัจากการจดัส่งสินคา้ ระบุ 1 วนั 
บริษัทร้านค้าและการซ้ือ :-  
ค่าเผือ่การจดัส่งสินคา้กวา่จะไดรั้บ ระบุ 0.0% 
ค่าเผือ่ค่าใชจ่้ายในใบแจง้หน้ี ระบุ 0.0% 
บญัชีเจา้หน้ีการคา้ Click เลือกรหสับญัชีเจา้หน้ีการคา้ 
บญัชีส่วนลดซ้ือ Click เลือกรหสับญัชีส่วนลดซ้ือ 
บญัชีพกัการรับสินคา้ Click เลือกรหสับญัชีพกั 
Receival require by ระบุจ านวนวนั เช่น 10 วนั  
สินค้าคงคลงั :-  
อนุญาตใหสิ้นคา้คงคลงัติดลบได ้ - 
No-Zero amount (Service) Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √ 
Allow negative price - 
บญัชีรายไดค้่าเล่าเรียน Click เลือกรหสับญัชีรายไดค้่าธรรมเนียมการศึกษา 
บญัชีสินคา้คงคลงั Click เลือกรหสับญัชีวสัดุทางการศึกษา 
บญัชีตน้ทุนขาย Click เลือกรหสับญัชีตน้ทุน 
การปรับบญัชีสินคา้คงคลงั Click เลือกรหสับญัชีวสัดุทางการศึกษา 
WIP Account Click เลือกรหสับญัชีวสัดุทางการศึกษา 
Fixed assets :-  



School accounting system – Bilingual school  2018 

 

 Page 10 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
Loss on asset disposal account Click เลือกรหสับญัชีก าไร/ขาดทุนจากทรัพยสิ์น 
Depreciation period Click เลือก รายปี 
การผลติ :-  
หลงัจากความตอ้งการสั่งงาน ระบุจ านวนวนั เช่น 20 วนั 
 

เม่ือบนัทึก/แกไ้ขขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

8.  ตั้งค่ารอบระยะเวลาบัญชี 
Click ท่ี Tab การตั้งค่า เลือกเมนู รอบระยะเวลาบญัชี  เพื่อก าหนดรอบระยะเวลาบญัชีแต่ละปี 
 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
เร่ิมตน้ปีบญัชี ระบุวนั/เดือน/ปี เร่ิมรอบปีบญัชี เช่น 01/05/2018 
ส้ินสุดปีบญัชี ระบุวนั/เดือน/ปี ส้ินสุดปีบญัชี เช่น 30/04/2019 
ถูกปิดแลว้ Click เลือก No 
 
เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

รอบระยะเวลาบญัชีท่ีตั้งค่าไวแ้ลว้  ก่อนใชง้าน  User สามารถแกไ้ขไดด้ว้ยการ Click ท่ี  
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รอบระยะเวลาบัญชีของโรงเรียน  

ปีการศึกษา เร่ิมตน้ปีบญัชี ส้ินสุดปีบญัชี 
ปี 2561 หรือ 2018 01/05/2018 30/04/2019 
ปี 2562 หรือ 2019 01/05/2019 31/04/2020 

 
9. ตั้งค่าระยะเวลาการจ่ายเงิน 
Click ท่ี Tab การตั้งค่า เลือกเมนู ระยะเวลาการจ่ายเงิน 
 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
รายละเอียดขอ้ตกลงและเง่ือนไข ก าหนดเง่ือนไข เช่น Payment due within 15 days 
ประเภทของการช าระเงิน Click เลือกประเภท เช่น หลงัจากจ านวนวนั 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
วนั (หรือวนัในเดือนถดัไป) ระบุจ านวนวนั เช่น 15 วนั 
 
เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

ระยะเวลาการจ่ายช าระเงิน ท่ีตั้งค่าไวแ้ลว้  ก่อนใชง้าน  User สามารถแกไ้ขไดด้ว้ยการ Click ท่ี  

 
 

    
 
 


