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1. การสร้างหน่วยวดั/หน่วยนับ 
Click ท่ี Tab ประเภทค่าเล่าเรียน/บริการ/สินคา้   ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่า  Click เลือก หน่วยนบั 
 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
ช่ือยอ่หน่วย บนัทึกช่ือยอ่ของหน่วยนบั เช่น ช้ิน  อนั  เทอม  
ค าอธิบาย บนัทึกค าอธิบายหน่วยวดั เช่น ช้ิน 
ต าแหน่งทศนิยม Click เลือกต าแหน่งของทศนิยมท่ีจะใหแ้สดง 

 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 
    หน่วยวดัท่ีจะตอ้งสร้างส าหรับโรงเรียน 

ช่ือย่อหน่วย ค าอธิบาย ทศนิยม 
Term ภาคเรียน/เทอม 0 
Credit หน่วยกิต 0 
Subject วชิา 0 
Student นกัเรียน 0 
Each ช้ิน/อนั/ตวั (ส าหรับวสัดุ/เคร่ืองแบบนกัเรียน ฯลฯ ท่ีมี

ลกัษณะเป็นช้ิน/อนั) 
2 
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ช่ือย่อหน่วย ค าอธิบาย ทศนิยม 
Set ของท่ีเป็นชุด เช่น เคร่ืองคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ ฯลฯ 2 

 

2. การก าหนดสถานทีต่ั้งของโรงเรียน/คลงัสินค้า 
Click ท่ี Tab ประเภทค่าเล่าเรียน/บริการ/สินคา้  ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่า   Click เลือก คลงัสินคา้ 
 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
รหสัสถานท่ี บนัทึกรหสัของสถานท่ี เช่น A101 (อาคาร A ชั้น 1 หอ้ง 1) 
ช่ือสถานท่ี บนัทึกช่ือสถานท่ี เช่น อาคารA ชั้น1 หอ้ง1 
ท่ีติดต่อส าหรับการส่งของ ระบุช่ือผูติ้ดต่อในการส่องของ  
ท่ีอยู ่ บนัทึกรายละเอียดเก่ียวกบัสถานท่ี เช่น อาคาร A ชั้น 1 หอ้ง 1 
โทรศพัท ์ บนัทึกเบอร์โทรศพัทข์องโรงเรียน หรือของผูติ้ดต่อ 
อีเมล์ บนัทึกEmail ของโรงเรียน หรือของผูติ้ดต่อ 

 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
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ตวัอยา่งคลงัสินคา้ท่ีตอ้งสร้าง ส าหรับโรงเรียน 
รหัสสถานที่ ช่ือสถานทีต่ั้ง ทีอ่ยู่ โทรศัพท์ โทรศัพท์ส ารอง 
AC01 ช่ือโรงเรียน....... ท่ีอยูข่องโรงเรียน xxxxxxxxx xxxxxxxxx 
     

 

3. การก าหนดประเภท/หมวดหมู่ค่าเล่าเรียน/ค่าบริการ  
Click ท่ี Tab ประเภทค่าเล่าเรียน/บริการ/สินคา้  ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่า   Click เลือก ประเภทรายได/้สินคา้  
เป็นการสร้างหมวดหมู่ของค่าเล่าเรียน ค่าบริการต่าง ๆ  และสินคา้  
 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
ช่ือหมวดหมู่ บนัทึกรหสัหมวดหมู่ 
ประเภทรายการภาษี Click เลือก  สินคา้ท่ีไม่เขา้ระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม 
ประเภทธุรกิจ Click เลือก การบริการ 
หน่วยนบั Click เลือก หน่วยวดั ตามหมวดหมู่ท่ีจะสร้าง 
บญัชีรายไดค้่าเล่าเรียน Click เลือกรหสับญัชีรายไดต้ามหมวดหมู่ท่ีจะสร้าง 
บญัชีตน้ทุนขาย Click เลือกรหสับญัชีตน้ทุนตามหมวดหมู่ท่ีจะสร้าง 
หลกัสูตร/หน่วยงาน/โครงการ ไม่ต้องระบุ 

 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
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รายการหมวดหมู่ของค่าเล่าเรียน/บริการ ท่ีจะตอ้งสร้าง 
ช่ือหมวดหมู่ ประเภทรายการ

ภาษี 
ประเภท
ธุรกจิ 

หน่วยวดั บัญชีรายได้ บัญชีต้นทุน
ขาย 

หลกัสูตร/
หน่วยงาน/ 

01-TutionFee สินคา้ท่ีไม่เขา้ฯ การบริการ Term 41110 51110 - 
02-Meal สินคา้ท่ีไม่เขา้ฯ การบริการ Term 41110 51110 - 
03-SchoolBus สินคา้ท่ีไม่เขา้ฯ การบริการ Term 41110 51110 - 
04-Discount สินคา้ท่ีไม่เขา้ฯ การบริการ Term 41110 51110 - 
05-
Scholarship 

สินคา้ท่ีไม่เขา้ฯ การบริการ Term 41110 51110 - 

06-Activity สินคา้ท่ีไม่เขา้ฯ การบริการ Term 41110 51110 - 
07-OtherFee สินคา้ท่ีไม่เขา้ฯ การบริการ Term 41110 51110 - 
08-ExtraClass สินคา้ท่ีไม่เขา้ฯ การบริการ Term 41110 51110 - 
09-Subsidy สินคา้ท่ีไม่เขา้ฯ การบริการ Term 41110 51110 - 
10-Uniform สินคา้ท่ีไม่เขา้ฯ การบริการ Each 41110 51110 - 
       

 

4. การก าหนดรายการค่าเล่าเรียน/บริการ 
Click ท่ี Tab ประเภทค่าเล่าเรียน/บริการ/สินคา้  ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่า   Click เลือก การก าหนดรายไดค้่าเล่า
เรียน  รายการน้ีเป็นการสร้างรหสัของค่าเล่าเรียน ค่าบริการ  วสัดุ/อุปกรณ์ 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
รหสัรายได/้สินคา้ บนัทึกรหสัของค่าเล่าเรียน/บริการ  
ช่ือ บนัทึกช่ือของรายการท่ีจะสร้าง 
ค าอธิบาย บนัทึกค าอธิบายเพิ่มเติม 
หมวดหมู่ Click เลือกหมวดหมู่ท่ีสร้างไวต้ามขอ้ 3 การสร้างประเภทค่าเล่า

เรียน  
ประเภทรายการภาษี ระบบจะแสดงขอ้มูลตามท่ีเลือกหมวดหมู่ 
ประเภทธุรกิจ ระบบจะแสดงขอ้มูลตามท่ีเลือกหมวดหมู่ 
หน่วยนบั ระบบจะแสดงขอ้มูลตามท่ีเลือกหมวดหมู่ 
ค  าอธิบายท่ีสามารถแกไ้ขได ้ Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √ 
หลกัสูตร/หน่วยงาน/โครงการ Click เลือกหน่วยงาน/โครงการท่ีสัมพนัธ์กนั  
บญัชีรายได ้ Click เลือกรหสับญัชีรายไดต้ามรายการท่ีสร้าง 
บญัชีตน้ทุนขาย Click เลือกรหสับญัชีตน้ทุน 
ไฟลภ์าพ Load รูปภาพ (ถา้มี) 
สถานะสินคา้ Click เลือก มีการเคล่ือนไหว 

 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 
ตัวอย่างรหัสรายได้ค่าเล่าเรียนทีต้่องสร้าง 

หมวดหมู่ รหัสสินค้า/บริการ ช่ือ 
01-TutionFee K00-TH-01 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม1 ThaiProgram (Kindergarten) 
01-TutionFee K00-TH-02 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม2 ThaiProgram 
01-TutionFee K00-TH-03 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม3 ThaiProgram 
01-TutionFee K00-EP-01 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม1 EnglishProgram 
01-TutionFee K00-EP-02 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม2 EnglishProgram 
01-TutionFee K00-EP-03 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม3 EnglishProgram 
01-TutionFee K01-TH-01 ค่าเล่าเรียนอนุบาล1 เทอม1 ThaiProgram 
01-TutionFee K01-TH-02 ค่าเล่าเรียนอนุบาล1 เทอม2 ThaiProgram 
01-TutionFee K01-TH-03 ค่าเล่าเรียนอนุบาล1 เทอม3 ThaiProgram 
01-TutionFee EL00-TH-01 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม1 ThaiProgram (Elementary) 
01-TutionFee EL00-TH-02 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม2 ThaiProgram 
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หมวดหมู่ รหัสสินค้า/บริการ ช่ือ 
01-TutionFee EL00-TH-03 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม3 ThaiProgram 

01-TutionFee EL00-EP-01 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม1 EnglishProgram 

01-TutionFee EL00-EP-02 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม2 EnglishProgram 

01-TutionFee EL00-EP-03 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม3 EnglishProgram 

01-TutionFee MS00-TH-01 ค่าเล่าเรียนมธัยมตน้  เทอม1 ThaiProgram (MiddleSchool) 
01-TutionFee MS00-TH-02 ค่าเล่าเรียนมธัยมตน้  เทอม2 ThaiProgram 
01-TutionFee MS00-TH-03 ค่าเล่าเรียนมธัยมตน้  เทอม3 ThaiProgram 
01-TutionFee MS00-EP-01 ค่าเล่าเรียนมธัยมตน้  เทอม1 EnglishProgram 
01-TutionFee MS00-EP-02 ค่าเล่าเรียนมธัยมตน้  เทอม2 EnglishProgram 
01-TutionFee MS00-EP-03 ค่าเล่าเรียนมธัยมตน้  เทอม3 EnglishProgram 
01-TutionFee HS00-TH-01 ค่าเล่าเรียนมธัยมปลาย  เทอม1 ThaiProgram (HighSchool) 
01-TutionFee HS00-TH-02 ค่าเล่าเรียนมธัยมปลาย  เทอม2 ThaiProgram  
01-TutionFee HS00-TH-03 ค่าเล่าเรียนมธัยมปลาย  เทอม3 ThaiProgram  
01-TutionFee HS00-EP-01 ค่าเล่าเรียนมธัยมปลาย  เทอม1 EnglishProgram  
01-TutionFee HS00-EP-02 ค่าเล่าเรียนมธัยมปลาย  เทอม2 EnglishProgram  
01-TutionFee HS00-EP-03 ค่าเล่าเรียนมธัยมปลาย  เทอม3 EnglishProgram  

 
 

5. การก าหนดอตัราค่าเล่าเรียน/บริการ 
Click ท่ี Tab ประเภทค่าเล่าเรียน/บริการ/สินคา้  ภายใตห้วัขอ้ ราคาและตน้ทุน   Click เลือก การก าหนดค่า
เล่าเรียน  เป็นการก าหนดราคาหรืออตัราค่าเล่าเรียน ค่าบริการ ตามท่ีไดส้ร้างรหสัไวแ้ลว้ในขอ้ 4 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
รายการ Click ท่ีปุ่ม   เพื่อเลือกประเภทรายไดท่ี้จะใส่ราคา เช่น ค่าเล่า

เรียนประถม เทอม 1  
สกุลเงิน Click เลือก Thai Baht 
ประเภทค่าเล่าเรียน Click เลือกประเภทค่าเล่าเรียน ท่ีสัมพนัธ์กบัรายการท่ีจะใส่ราคา 
ราคา บนัทึกอตัราค่าเล่าเรียน หรือค่าบริการ เช่น 12,000 บาท/เทอม 

 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 
ตัวอย่างการก าหนดอตัราค่าเล่าเรียน/บริการ 

หมวดหมู่ รหัสสินค้า/
บริการ 

ช่ือ ราคา 

01-TutionFee K00-TH-01 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม1 ThaiProgram (Kindergarten) 13,000 
01-TutionFee K00-TH-02 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม2 ThaiProgram 11,000 
01-TutionFee K00-TH-03 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม3 ThaiProgram 5,000 
01-TutionFee K00-EP-01 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม1 EnglishProgram 25,000 
01-TutionFee K00-EP-02 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม2 EnglishProgram 20,000 
01-TutionFee K00-EP-03 ค่าเล่าเรียนอนุบาล  เทอม3 EnglishProgram 10,000 
01-TutionFee EL00-TH-01 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม1 ThaiProgram (Elementary) 15,000 
01-TutionFee EL00-TH-02 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม2 ThaiProgram 12,000 
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หมวดหมู่ รหัสสินค้า/
บริการ 

ช่ือ ราคา 

01-TutionFee EL00-TH-03 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม3 ThaiProgram 6,000 
01-TutionFee EL00-EP-01 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม1 EnglishProgram 30,000 
01-TutionFee EL00-EP-02 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม2 EnglishProgram 25,000 
01-TutionFee EL00-EP-03 ค่าเล่าเรียนประถม  เทอม3 EnglishProgram 10,000 

 
 


