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1. การก าหนดหมวดบัญชี 
Click ท่ี Tab ธนาคารและบญัชีแยกประเภท เลือกเมนู ล าดบัชั้นบญัชีแยกประเภท (การก าหนดหมวดบญัชี) 
เพื่อสร้างหมวดหลกัของบญัชี 
 

 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
รหสัชั้น  ระบุรหสัหมวดบญัชี เช่น 1  หมายถึงหมวด 1 
ช่ือล าดบัชั้น บนัทึกช่ือหมวดบญัชี เช่น สินทรัพย ์ หน้ีสิน  ทุน เป็นตน้ 
ประเภทล าดบัชั้น Click เลือกประเภทหมวดบญัชี เช่น ถา้ระบุรหสัหมวด 1 ใหเ้ลือก 

สินทรัพย ์ 
 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   

หมวดหลกัของบญัชีท่ีสร้างไวแ้ลว้ User สามารถแกไ้ขไดโ้ดย Click ท่ี   
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2. การสร้างกลุ่ม/กลุ่มย่อยของบัญชี 
Click ท่ี Tab ธนาคารและบญัชีแยกประเภท ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่า  เลือกเมนู กลุ่มบญัชีแยกประเภท  เพื่อท า
การสร้างกลุ่ม/กลุ่มยอ่ยของบญัชี 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
ID ระบุรหสัของกลุ่มบญัชี เช่น 11 หมายถึงกลุ่มยอ่ยของหมวด 1 
ช่ือ  บนัทึกช่ือของกลุ่มยอ่ยตามรหสั ID เช่น สินทรัพยห์มุนเวียน 
กลุ่มยอ่ยของ Click เลือกหมวดหรือกลุ่ม ใหส้ัมพนัธ์กบัรหสั ID ท่ีสร้าง 
Class Click เลือกหมวดหลกัของบญัชี เช่น สินทรัพย ์

 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

ตวัอยา่ง กลุ่ม/กลุ่มยอ่ยของบญัชีท่ีสร้างไวแ้ลว้ User สามารถแกไ้ขไดโ้ดย Click ท่ี   
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3. การสร้าง/แก้ไขผงับัญชี 
Click ท่ี Tab ธนาคารและบญัชีแยกประเภท ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่า เลือกเมนู บญัชีแยกประเภท  เพื่อท าการ
สร้าง/แกไ้ข ผงับญัชี 
 

 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
รหสับญัชี บนัทึกรหสับญัชีท่ีตอ้งการสร้าง เช่น 11110  
ช่ือบญัชี บนัทึกช่ือบญัชี เช่น เงินสด 
กลุ่มบญัชี Click เลือกกลุ่มบญัชี ของรหสับญัชีท่ีตอ้งการสร้าง  
สถานะบญัชี Click เลือก มีการเคล่ือนไหว 

 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 
ผงับญัชีท่ีสร้างไวแ้ลว้  User สามารถแกไ้ขได ้โดย Click ท่ีรหสับญัชีตามรูป ระบบจะแสดงหนา้จอเพื่อใหท้  า

การแกไ้ขไดต้ามท่ีตอ้งการ  
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เม่ือแกไ้ขเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม  
 

4. การสร้าง สกลุเงิน 
Click ท่ี Tab ธนาคารและบญัชีแยกประเภท ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่า  เลือกเมนู การสร้างสกุลเงิน 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
ช่ือยอ่สกุลเงิน บนัทึกช่ือยอ่ของสกุลเงิน เช่น  USD    
สัญลกัษณ์สกุลเงิน บนัทึกสัญลกัษณ์ของสกุลเงินตามช่ือยอ่ เช่น $ 
ช่ือสกุลเงิน บนัทึกช่ือของสกุลเงิน เช่น US Dollars 
Hundredths  name บนัทึกหน่วยยอ่ยของเงิน เช่น Cents 
ประเทศ ระบุประเทศของสกุลเงินท่ีสร้าง เช่น United States of 

America 
ปรับปรุงอตัราแลกเปล่ียนโดยอตัโนมติั Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √ 

 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   

สกุลเงินท่ีสร้างไวแ้ลว้  User สามารถแกไ้ขไดโ้ดย Click ท่ี   
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5. การสร้างบัญชีธนาคาร 
Click ท่ี Tab ธนาคารและบญัชีแยกประเภท ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่า เลือกเมนู การสร้างบญัชีธนาคาร 
 

 

 
 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
ช่ือบญัชีธนาคาร บนัทึกช่ือประเภทบญัชีธนาคาร เช่น ธนาคาร-ออมทรัพย ์
ประเภทบญัชี Click เลือกประเภทบญัชีธนาคาร เช่น ออมทรัพย ์
สกุลเงินของบญัชีธนาคาร Click เลือก Thai Baht 
สกุลเงินในบญัชีเร่ิมตน้ Click เลือก No 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
รหสั GL บญัชีธนาคาร Click เลือก รหสับญัชีท่ีจะผกูกบัเงินฝากธนาคาร 
บญัชีค่าธรรมเนียมธนาคาร Click เลือก รหสับญัชีค่าธรรมเนียมธนาคาร 
ช่ือธนาคาร บนัทึกช่ือธนาคารท่ีเปิดบญัชีเงินฝาก เช่น SCB  KTB 
หมายเลขบญัชีธนาคาร บนัทึกเลขท่ีบญัชีเงินฝากธนาคาร xx-x-xxxxxxx 
ท่ีอยูข่องธนาคาร บนัทึกท่ีอยูห่รือสาขาของธนาคารท่ีเปิดบญัชีเงินฝาก 

 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

บญัชีธนาคารท่ีสร้างไวแ้ลว้  User สามารถแกไ้ขหรือเพิ่มเติมขอ้มูลไดโ้ดย Click ท่ี   

 
 

6. การปิดบัญชี Closing GL Transaction   
เป็นการปิด Period เพื่อป้องกนัการ Post รายการยอ้นหลงั 
Click ท่ี Tab ธนาคารและบญัชีแยกประเภท ภายใตห้วัขอ้ การตั้งค่า เลือกเมนู Closing GL Transaction 
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ระบุวนัท่ี/เดือน/ปี ท่ีจะปิด Period  แลว้ Click ท่ีปุ่ม    
 

หมายเหตุ  รายการน้ีควรท าเมื่อตรวจสอบความถูกต้องของรายการบัญชีเรียบร้อยแล้ว และปิดงบการเงิน
เรียบร้อยแล้ว  
 

 


