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การบันทึกรับช าระเงนิค่าเล่าเรียน 
 

1. การบันทกึรับช าระเงิน 
 
Click ท่ี Tab นกัเรียนและรายได ้  ภายใตห้วัขอ้ เมนูการท างาน   Click เลือก  การช าระค่าเล่าเรียน  
 

 
 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
บญัชีท่ีรับช าระ Click เลือก บญัชีท่ีรับช าระเงิน  เช่น  

- เลือก เงินสด กรณีรับช าระเป็นเงินสด 
- เลือก ธนาคาร กรณีผูป้กครองโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝาก 

ช่ือนกัเรียน Click  ท่ี    แลว้ Click เลือกช่ือนกัเรียนท่ีช าระเงิน เม่ือ Click 
เลือกแลว้  ระบบจะแสดงขอ้มูลเลขท่ีใบแจง้ และยอดท่ีตอ้งช าระ 

ค่าธรรมเนียม - 
ช าระเงินคร้ังน้ี บนัทึกจ านวนเงินท่ีรับช าระ 
จ านวนเงินส่วนลด บนัทึกจ านวนเงินส่วนลด (ถา้มี) 
จ านวนเงินท่ีช าระ ระบบจะแสดงจ านวนเงินสุทธิหลกัจากหกัส่วนลดแลว้ 
หมายเหตุ บนัทึกหมายเหตุตามความจ าเป็น 

 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลครบแลว้ ให้ Click ท่ีปุ่ม    
 
ระบบจะแสดงหนา้จอใหท้ราบวา่ใบแจง้หน้ีไดรั้บการบนัทึกรับช าระเงินแลว้ ดงัน้ี 
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2. การพมิพ์ใบเสร็จรับเงิน 
ท่ีหนา้จอน้ี  สามารถสั่งพิมพ ์(Print) ใบเสร็จรับเงิน และดูรายการแยกประเภทในสมุดรายวนั ได ้

                                       
 
 

 2.1 ส่ังพมิพ์ (Print) ใบเสร็จรับเงิน   
Click ท่ี   เม่ือ Click แลว้ หนา้จอจะแสดงใบเสร็จรับเงินของนกัเรียน ตาม
รายการท่ีระบุไว ้ โดยแสดงทั้งตน้ฉบบั และส าเนา  
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 2.2 ดูรายการแยกประเภทในสมุดรายวนั 
Click ท่ี      เม่ือ Click แลว้ หนา้จอจะแสดงรายการ
บนัทึกบญัชี ดงัน้ี  
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 2.3 บันทกึการรับช าระเงินจากนักเรียนรายต่อไป  
สามารถท าไดโ้ดยไม่ตอ้งไปเร่ิมท่ีขอ้ 1  ให ้Click เลือก   ระบบจะ
แสดงหนา้จอเหมือนในขอ้ 1 ใหบ้นัทึกขอ้มูลตามขอ้ 1 ไดท้นัที 
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