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การดูรายงานต่าง ๆ 
 

1. การค้นหารายการลูกหนีค่้าเล่าเรียน 
Click ท่ี Tab รายได ้  ภายใตห้วัขอ้ การคน้หาและรายงาน  Click เลือก คน้หารายการลูกหน้ีค่าเล่าเรียน  
 

 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
เลือกนกัเรียน Click เลือกช่ือนกัเรียนท่ีตอ้งดูขอ้มูลลูกหน้ี ถา้ตอ้งการดูทั้งหมด 

ใหเ้ลือก นกัเรียนทั้งหมด 
จาก Click เลือกวนัท่ีเร่ิมตน้ของขอ้มูลท่ีตอ้งการดู 
ถึง Click เลือกวนัท่ีส้ินสุดของขอ้มูลท่ีตอ้งการดู 
ประเภทรายการ Click เลือกประเภทรายการท่ีตอ้งการดูขอ้มูล ถา้ตอ้งการดู

ทั้งหมด ใหเ้ลือก ทุกประเภท 
ปุ่ม  เม่ือระบุขอ้มูลครบแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   

 
ระบบจะแสดงขอ้มูลตามตวัอยา่ง 

 
 

หากตอ้งการแกไ้ข ให ้Click ท่ี     ระบบจะใหแ้กไ้ขเฉพาะบางจุดเท่านั้น 
 
 



School accounting system – Private school 2018 

 

 Page 2 
 

2. รายงานรายได้และลูกหนี้ค่าเล่าเรียน 
Click ท่ี Tab รายได ้  ภายใตห้วัขอ้ การคน้หาและรายงาน  Click เลือก รายงานรายไดแ้ละลูกหน้ีค่าเล่าเรียน 
ระบบจะแสดงรายงานต่าง ๆ ส าหรับนกัเรียน รวมทั้งการสั่งพิมพใ์บส าคญั  เช่น ใบแจง้หน้ี, ใบเสร็จรับเงิน 
เป็นตน้ 
 

 

 
 
 2.1 การดูรายงานลูกหนีแ้ละยอดคงเหลอื 
 Click ท่ี ลูกหน้ีและยอดคงเหลือ ระบบจะแสดงหนา้จอให้ระบุขอ้มูลท่ีตอ้งการดูรายงาน ดงัน้ี 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
วนัท่ีเร่ิมตน้ Click เลือกวนัท่ีเร่ิมตน้ของขอ้มูลท่ีตอ้งการดูรายงาน 
วนัท่ีส้ินสุด Click เลือกวนัท่ีส้ินสุดของขอ้มูลท่ีตอ้งการดูรายงาน 
นกัเรียน Click เลือกช่ือนกัเรียนท่ีตอ้งการดูขอ้มูล ถา้ตอ้งการดูทั้งหมด ให้

เลือก ไม่ระบุนกัเรียน 
แสดงยอดคงเหลือ Click เลือก No, หรือ Yes 
เลือกสกุลเงิน Click เลือก THB 
เฉพาะท่ีมียอดเงินคงคา้ง Click เลือก No, หรือ Yes 
แสดงผล ระบบจะ Default เป็น รูปแบบไฟล์ PDF/เคร่ืองพิมพ์  ถ้า

ต้องการให้ออกรายงานเป็นไฟล์ Excel ให้ Click เลือก Excel 
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ระบุขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ี    จะไดร้ายงานดงัน้ี 

 
 
3. รายงานบัญชีและการวเิคราะห์ 
Click ท่ี Tab ธนาคารและบญัชีแยกประเภท   ภายใตห้วัขอ้ การคน้หาและรายงาน  Click เลือก รายงานบญัชี
และการวเิคราะห์ ระบบจะแสดงรายงานต่าง ๆ ส าหรับบญัชีแยกประเภท  เช่น สมุดรายวนั  บญัชีแยก
ประเภท งบทดลอง  งบดุล  งบก าไรขาดทุน  เป็นตน้   
หมายเหตุ  ท่ีหนา้จอน้ี  สามารถเรียกดูรายงานของทุก Module ไดเ้ช่นกนั เช่น ถา้ตอ้งการดูรายงานเก่ียวกบั
นกัเรียน ก็ Click ท่ีนกัเรียน ระบบจะแสดงรายงานต่าง ๆ ใหเ้ลือก เหมือนกบัท่ีดูจาก Tab รายได ้ 
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3.1  งบทดลอง 
 

 Click ท่ี งบทดลอง Drilldown ระบบจะแสดงหนา้จอให้ระบุขอ้มูลท่ีตอ้งการดูรายงาน ดงัน้ี 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทกึ 
วนัท่ีเร่ิมตน้ Click เลือกวนัท่ีเร่ิมตน้ของขอ้มูลท่ีตอ้งการดูรายงาน 
วนัท่ีส้ินสุด Click เลือกวนัท่ีส้ินสุดของขอ้มูลท่ีตอ้งการดูรายงาน 
ค่าศูนย ์ Click เลือก No, หรือ Yes 
Only Balances Click เลือก No, หรือ Yes 
หน่วยงาน/โครงการ Click เลือกตามท่ีตอ้งการจะดูขอ้มูล ถา้ตอ้งการดูทั้งหมด ให้

เลือก ไม่ระบุมิติ 
แสดงผล ระบบจะ Default เป็น รูปแบบไฟล์ PDF/เคร่ืองพิมพ์  ถ้า

ต้องการให้ออกรายงานเป็นไฟล์ Excel ให้ Click เลือก Excel 

 

ระบุขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ี    จะไดร้ายงานดงัน้ี 
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การเรียกดูรายงานอ่ืน ๆ ก็สามารถท าไดด้ว้ยการ Click ท่ีช่ือรายงานท่ีตอ้งการจะดู  แลว้ระบุขอ้มูลตาม
ตวัอยา่ง  
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


